ふくしま中町会館会議室使用（申請・承諾）書
	申込日　   年　 　月　 　日


	使用団体名
	使用団体名と使用料支払い団体名が違う場合＜　　　　　　　　　　　　　　　　＞

	使用責任者
	職名　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

	連絡先
	電話番号　　　　－ 　　　　－　　　　　　　県庁内線＜　　　　　＞

住所　　　　　　　　　　　　

	会議名
	会議開始日時＜　　　年　　月　　日（　　）　　時　　分＞

	□６階特別会議室 （30名収容）
	年　　月　　日(　 )　　時　　分から　 月　　日( 　)　　時　 分
	午前

午後
	

	□６階南会議室 （30名収容）
	年　　月　　日(　 )　　時　　分から　 月　　日( 　)　　時　 分
	午前

午後
	

	□６階北会議室 （30名収容）
	年　　月　　日(　 )　　時　　分から　 月　　日( 　)　　時　 分
	午前

午後
	

	□５階東会議室 （60名収容）
	年　　月　　日(　 )　　時　　分から　 月　　日( 　)　　時　 分
	午前

午後
	

	□５階南会議室 （20名収容）
	年　　月　　日(　 )　　時　　分から　 月　　日( 　)　　時　 分
	午前

午後
	

	□４階特別会議室 （12名収容）
	年　　月　　日(　 )　　時　　分から　 月　　日( 　)　　時　 分
	午前

午後
	

	使用予定人数
	　名　
	使用料（消費税込）
	
	円

	上記申請を承諾します。
	総務部長
	総務企画課員
	担当

	
	
	
	


会議室使用申請
(注意)会議室使用上の注意等は、裏面をご覧ください。
会議室使用報告

	使  用  し  た  会  議  室

□６階特別会議室　　□６階南会議室　　□６階北会議室
□５階東会議室　　□５階南会議室　　□４階特別会議室
	使用後の確認事項

□備品の汚損、破損なし
□室内清掃､整理した
□施錠､消灯､空調停止した

	会議室使用状況確認者
	


	会議室使用後確認欄
	総務部長
	総務企画課員
	担当

	
	
	
	

	請求書No.
発 行 日
	No.
年 　　月　 　日 
	請求金額
（消費税込）
	　　　　　　　　円


[image: image1.jpg]


申込先　 　　財団法人ふくしま市町村建設支援機構　総務部総務企画課
電話024-522-5123　ＦＡＸ024-522-3631　http://www.fsksk.org/

会議室使用上の注意等について

１　 会議による構内駐車場の使用はできません。

２　 館内は全館禁煙です。
３　 利用時間は、厳守してください。

４　 会議室の使用で発生したゴミは、使用した日のうちに必ずお持ち帰り願います。

５　 会議室の設営等は、使用者が行ってください。

６　 机、いす、マイク等を使用した後は、使用前の状態に戻してください。

７　 会議室を汚した場合は、廊下にある清掃用具にて清掃してください。

８　 施設、備品等を破損及び紛失した場合は、その損害を弁償していただきます。

９　 会議室使用に際しての盗難や事故、また、他人等とのトラブルが発生した場合の処理責任は、使用責任者が負うものとします。
１０　非常時の避難は、非難誘導員に従い非難してください。

１１　その他、定めのない事項及び変更が生じたときは、その都度お知らせします。
１２　使用責任者は、会議関係者及び来館者に上記注意事項を徹底させてください。

１３　会議室使用に関しての問い合せは、財団法人ふくしま市町村建設支援機構の総務部総務企画課にお願いします。






